o “\ MINISTERE DE LA MODERNISATION
REPUBLIQUE DE GUINEE : " DE L'ADMINISTRATION

TRAVAIL - JUSTICE - SOLIDARITE

ET DE LA FONCTION PUBLIQUE

NOTE CIRCULAIRE N° b0000 ] _/MMAFP/2026

A L'ATTENTION DE L'ENSEMBLE DES CHEFS DE SERVICE ET RESPONSABLES
HIERARCHIQUES DE L’ADMINISTRATION PUBLIQUE

Objet : Interdiction de délivrer des attestations de service aux agents non
effectivement présents a leur poste

Dans le cadre de I'assainissement et de la fiabilisation du fichier des agents de I'Etat, il
est constaté que certaines attestations de service sont délivrées & des fonctionnaires
qui ne sont pas effectivement présents a leur poste de fravail, notamment G des agents
en situation d’'absence iréguliere ou d'abandon de poste.

En conséquence, il est formellement interdit a tout chef de service ou responsable
hiérarchique de délivrer ou de signer une attestation de service en faveur d'un agent
qui n'exerce pas effectivement ses fonctions dans le service concerné.

Toute attestation de service doit correspondre & une situation administrative reelle,
actuelle et dOment vérifiée.

Il est notamment interdit d'établir une attestation de service au profit d'un agent
absent ou en abandon de poste dans le but de lui permetire de régulariser indoment
sa situation administrative.

Tout chef de service qui délivrerait sciemment une attestation ne correspondant pas @
la réalité engage personnellement sa responsabilité administrative et disciplinaire et
s’expose aux sanctions prévues par les textes en vigueur, sans préjudice de toute autre
responsabilité pouvant éire engagée.

En conséquence, les chefs de service et responsables hiérarchiques sont invités G
procéder & toutes les vérifications nécessaires avant la délivrance de toute attestation
de présence ou de service.

Les responsables des administrations publiques sont chargés de veiller & I'application
stricte de la présente instruction.
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Toute falsification ou contrefagon sera punie de 5 a 10 ans d'emprisonnement et d'une amende de 50.000.000GNF & 150.000.000GNF, articles 613 du code pénal guinéen



